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ТУJIЪСКАrI ОБЛЛСТЪ
jyfylr и ци пАл ъ н о Е о Б рлз о влн иЕ

ГОРОДАЛЕКСИН
АДМИНИСТРЛЦИЯ

ПОСТЛНОВЛЕНИЕ

2022 rола N, у"lц
Об угверщдении административного регламента

предоставления муниципальпой услуги
<€апцсь на обучение,по дополнитепьным:

общеобразовательным программам))

В соответствии с Федер€rльным законом от 27,07,2010 Ns 2l0-ФЗ (Об
ОРГаНИЗаЦИИ ПРеДОСТаВЛеНIIUI ЮСУДаРСТВеННЫХ И МУНИЦИПЕrПЬНЫХ УСЛУГ),
постановлением прulвительства Тульской области от 26,12.2018 Ns 561 (О
разработке и утверждеции административных регламентов осуществлеЕиrI

регионЕlльного государственного KoHTpoJuI (надзора) и административньIх

регл.lмеЕтов предоставленшI государствеЕных усJryг на территории Тульской
области>, на основании Устава муниципЕ}льного образованиlI город Алексин,

ПОСТАНОВJUIЕТ:
1. Утвердить административный регламент

муниципЕlльной усJryги (Запись на обуtение по
общеобразовательным про|раммам> (приложение).

2. Управлению по организационной работе и информационному
обеспечению администрации муниципЕшьного образования город Алексин
(Панина Ю.А.) рЕIзместить настоящее постановление в сети Интернет на
официальном сайте муЕиципЕtльного образованиrI город Алексин.

3. Управлению делоцроизводства (Бабушкина И.В.), комитету по культуре,
молодежной политике и сuорry (Зайцева В.В.), управлению по работе с сельскими
террцториями (Селезнева А.М.) в течение 10 дней со дIuI принrIтия настоящего
постановления р€вместить постановление в MecTalx для официального
обнародования муниципЕlльных
город Алексин.

иципального образования

4. Постановление вступает в

Глава админпстрациш
муниципального образования
город Алексин П.Е. Федоров

00877

предоставленIrI
доцолнительным

Прилолсение
к постановлению администрации

муниципarльного образования
город Длексrн

от i5.2?. zo22;.N, fJr

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставлецпя муницппальной услугп <<Запись на обучение

по дополнительным общеобразовательным программам>)

1. Обцпе положепия

1.1. Irредмет реryлированпя регламента

l. Административный регламент продоставлеЕIrI муницип€шьIlой услуги
<<Запись на обучение по дополнительньтм общеобразовательным программамD (далее -
Адмиrтистративный регламеЕт, муниципальЕая услуга соответственно), определяет
стандарт предоставлепия муниципальной услуги и устанавливает сроки ц
последовательность административных процедур (действий) при приеме заявлеrrий и
зачислении на обученце по дополнительным общеобразовательЕым проц)аммам в
муЕиципальные образовательные учрежденшI мупицЙального образованиrI город
Алексин, реализующие дополнительЕые общеобразовательные программы,
подведомствеЕные VгiрЬленшо образования адмицистрации муницип.rльного
образования гораД Алексин (далее - муниципальное rIреждение, предоставляющее
муниципальнуо'усл.уry, Управление образования соответствеЕно) при предоставлении
муниципtшьЕоYt усrryги.

" |.2. Круг заявптелей

:2, Заявuтелями на пол)ление м}циципiшьной услуги являются граждане
Российской Федерации, иностранные граждане, лица без граждаЙтва, в том числе
соотечественники, проживающие за рубежом (да.тrее - заявитель) ипи их представЕтели,
уполЕомочеЕные в установленном закоЕодательством Российской Федерации порядке
(далее - представители), обратившиеся в муЕиципальное rIреждеЕие, предоставляющее
муниципtцьную услуry, с зaшвлением и докумеЕтами, необходимыми для поступления
на обl"rение по дополнительным общеобразоватеJIьцым программам, в соответствии с
локаJIьным актом муниципЕUIьного )чреждения, предоставляющего муниципальную
услуry.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставленпи
муниципальной услугп

З. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги
цредоставляется непосредственно в помещеЕии муниципzшьного учрежденшI,
предоставляющего муЕиципаJIьIтую ycJryry, а также с испоJIъзоваЕием средств
телефонной связи, электронного информирования, посредством размещенlul
в информационно-телекоммуникациоцньrх сетях общего пользованIrI, в том числе на
официальвом сайте муниципlшьного учрежденшI, предоставJuIющего муниципальЕую
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услугу, в информацИоцно-телекоМмуникационНой сетИ <Интерrrет>, на Едиtrом портшIе

государствеIrЕых и муниципальItых услуг (функций) (далее _ Епгу),
+. Иrqормациrl О месте нахожденшI и графике работы муЕиципального

учреждения, предоставляющего муниципальную услуry, справочные телефоны, адрсса

официального сайта, а также электронной почты и формы обратной связи размещеIIы

на официальном сайте муниципального учрея(дения, предоставляющего

муниципttльную услуry, на ЕГПУ, в федеральной государственной информационной

aй.r""" (Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (футlкций)>

(далее - федеральный реестр), в региональной автоматизированной информационной

системс йа"".чrор до.rопrr"i"п"rrого образования детей Тульской области (далее - АИС
Навигатор) (htфs://dороЬr.tчlаrеgiоп.rф.

5. Муничип,UIьные учреждеЕиrI, предоставляющие муЕиципаJIьную успуry,

указанЫ в приложениИ Ns 1 к настоящему Административному регламенту,
6, Информачию по вопросам предоставленшI муниципыIьной услуги можно

получить, обратившись в муниципаJIьное учреждение, предоставляющее

муниципальную услуry;
по почте;
по электронной почте;
посредством факсимильной связи;
по телефону;
при личном обращении.
Заявителям предоставшIется следующiul информация :

о месте нахOждения, почтовом адресе муЕиципального уIреждения,
предоставляющего муЕиципальЕую услуц, номерах телефонов дOл)кностных лиц

муниципального учреждениJI, предоставдяющего муЕиципzrльную ycJryry,

ответственных за предоставление муниципальной услуги, графике работы
муниципального учреждения, предоставляющего муниципальную услуry;

о перечне необходимых дJUI предоставлениJI муниципальной услуги документов,
требуемых от заявителей' способах их получения заявителями, порядке их

,o"o,T;x;fffi 
истративных процедурах предоставления муниципальной услуги;

о ходе предоставления муниципальной услуги;
о нормативных правовых актах, устанавливающих требования к предоставлениIо

муниципllльной услуги (наименование, номер, дата принятия);

о порядке обжалования действий (бездействия) должностного лица

муниципального учрещдениlI, предоставляюцего муниципальную услугу, а таюке

принимаемого им решениlI в процессе предоставленлUI муницитIальной услуги;
об адресах официальных сайтов муницип,rльного учреждениJI, предоставляlощего

муниципальную услуry, администрации муниципального образованшI город Длексиlл,

адресе электронной почты муниципального учреждония, предоставляIощсго

муниципальную услуry.
указанцая информация, а также текст настоящего ДдминистративIlоI,о

регламента резмещаются :

на официальном сайте муниципального уIреждения, предоставляющего

муниципальную услуry;
Еа официальном сайте администрации муниципшIьного образования город

Алексин;
на информационных стендах муниципального учреждеЕия, предоставпяIощего

муниципальную услуry.

Информация по Bolll)()cilм l||}l,]ltil

предоставляется бесплатно.
Основными требованиями к llol)rulhy

муIIиIIипальной услуги явJuIются :

l1l|1,1!llll4 il]tlillltlllIl'l|,ll()ii услуги

lt llt|ll,;,tl ll;,,,nltt tta l I l ll 'г/l( )с'l'аIlлении

лостоверность предоставляемой информаr 1п rl ;

l lc,l,KocTb в изложении информации;
I lt)Jl l|(),l,il иI rформирования.
l l;rrr (Il,Itc,I,ilx lla обращения специrшисты Myllиllttll|lJl1.1l(tl(l уll|)с)(ления,

lll)r.Jltlr Il|llll{l(llllГl() муIlиItипальнуЮ услуry, подробнО и lt ll(:)ltlllllt()ii форме
ltttr|tll1rMtllrytrr| |ltllllllllltllltlxcя IIо интересующим их вопросам. llptl ,)l,()M (г1,1}ст Еа

tt.rtt,tlrlrtttl1.1ll tц{l|lllh ,llll|д(,ll c(Ulcp)l(i1,1,L ипформацию о наименоЕании муIlиItllIIаJlьного
yllllrд]lt,llltl, ll|lr tlllt ! |ll1,1{ltIllK,I tl муllltl(}tIlirлы{ую услугу, в который позвоItиJl заявитель,
r|lrtbtltlttttl, lllltsllll, l|.iiFl illri (|ltlr'lll'Jtllc(: - Ilри IIмичии) и должности специiulиста,

lIllllllfllrlllr.l lI t l-,tгlltr,llrtl.rll l|trll|rlF l lllll !t,,t,,1,1Mllrt<ll()c,l,и сIIециалиста, пРИЮIВШеГО ЗВОНОК,

(,|lMl)( llll|}tl|lillll llllal.tltl1, llrt tll|l tфф!tё||llьlt] hllllllll(,1,1 ,t,сltс(lолttlый звонок должен быть

llг|x.nJl|)cr {tlt.llt (lIi]|lG1.1.ilsll l llt !l|l! l lIl ll i Il.tltl|ЁlIlli l tl l| |l1l )l(г llбрttr'ивulемУся должеН бЫТЬ

(:()(l(tlll(.ll ll!l!..llllllllIb|lt llllraFIl llll }llarlllrllll l.tr*llll llll||Ylllttb ttcltбxtull,tMyro информацию,

l(1,1lt ylt1,1.tliltIll llIllt It llltlH tЁ|ltll|Fl|Hll Fl|ElIHt!lýt.t цYl!lllllllll1,11.1l()l1) уllрсжле[IиJI,
lll)c/l(l(,lnlllll|lllIll:.Itl rllllllllllllЁli}lltk, ttsdItt tttstltaэfiý{aFl iiF Rlll|Fit |1 Mtlttvt

('llclllIlt,llir |, lll }.lllE+ lв,laFtl|lЁЁ lb!tt}H l*1*+El{}lallЯFl Ч.l*Ёl llIte'tllllЛ(ll'|'l,

:titяlll1,1cJll(r ()t}|},l l ll l1,1 n ll| llEllalýlul||ra..H ннфнFraa+ýFН l НflFЪ*rЯННI aН4ё l.t'fi|l i|f, tlll|tl|| ||,

/(pyll)c y/U)(lllll(, llItt МШ ll r ll}lllll,, р} ,iia

/lJlл (ylllclll ll)t,{ivёll л flltl|tsts }lll|ri..**s}s4ъннF tf,l'i
:rtt'lltltl(lJll' tlГtlttlllllll t lп tllllt.},lbIt|iýrЁ tH |рЕra tЁфIll aн}llЁtt*a ltl {P}t}!tt,

заrlвrt,I.сJlл. l! ( l11.1llll1,1l|l l м|llН|tНltatЪЯа*F trltailaНal l1r+Чtt' '{Я'tl'|ll'lli 
l lI

MyIlиl{!tlIilJl1,1lyl() yi,llyly. ll+1 ltM.]Fl ilIlчl|al}lё}Ё ЁtaнaIl }Ht|эl4}trr|*t Н rl'!'llIlltl ll[l|'' 
^ll'

В даltllой cl1,1,ylllltlll lt(.llntlljlllMll r ýё+ilнll|l laнflF*r+*rll фr,;lчн "ii,lillIllll, 
llll lll)M

заrlвиl,сJIl(),
' I}рсмя (lr(ll/lllllll|l ll t1.1}.lt+,lll| ,l{l thrill|l:llia.a !rt Flilll|1,1lll!| |i| 

^t\'IlItttlllliUlыIoГo

учрсж/(сll}lя, tlIt(.lU!( lntlllil|l||lElll HIllllllllllll|*,lllllt |1,1il l Illl!1,1lIlлlill(ltlt ll() попросам

предос,l'авJlсlll1,1 Myllllltllllllil1,1ltl|| ltlltl!l ilF;ll,,l+lll, llli,lt1,1lllllll, l1 illltlly'l"

Otrlc,t,l.t lltl llll. l,trlt,llll!!|Ёt IillllЁllltsllIlt ||il lll||tIl1,1,1лl llIl('/l(ll lilliJlcIlи'l муниципаJIьнои

услугИ /lilк).l,(;rl li (|tllh, llli llllFlt1,1|llRl||||tItIl lll }ll]l1,1|IlIIl)ll1,1x /(ttсй со дн,I поступления

письмеIIIl()l,() tt[iltitllll,ttltr
ИtK|lo1lMtttttttt l! llllllýll}+, lll)l,!||lt lllllIlt,ltl1,1 l\!yll1,1llltlliulbEoй услуги размещается Еа

информаtltltrttltьlr l ll'll/|.lr lt lllll l,л|('llll(tлl ltllillc в помещениJIх мупиципшIьного

учрс)цtсll}tл, ll|}cJlt}t ll|п!lllll!lltt,l Il 
'\lуlltll(lllIitJl1,Ilylo 

УслУЦ, предоставJUIется заJIвитеJUIм

при llocclll(:tlllll ilYllltllltliilJl1.1l(l| (t у,ll)с)l(лсllия,.предоставляю*:::,__Y""uипальнУю

услугу, ll()cllclt(, lllllfii ll.rtt.tlltrtllttlli tr t[lаксимильноЙ связи, электронЕой почты, а также

пocpcl(c,l]l()M |)l1,1lr,|clllt,lll1,1 rr lrtltРормационно-телекоммуникационЕых сетях общего

пользовtlll]rя. li ,l()l\,t llll(:Jlc rl лtrlформационно-телекоммуЕикационЕой сети (ИЕтернет>>,

на o(lиllltltlt1,1trlM cai,iTe муниципального учреждения, предоставляющего

мунициrlаJl1,1 lyl() yOJlyly, rrа ЕПГУ.
С м()мсII,га приема муниципilltьным учр9ждением, предоставляIошlим

муЕиципаJlыlуIо услуry, за,IвлениJI о предоставлении муниципальной услуги заяtlи,гсJlь

имеет право на полrIеЕие информации о ходе предоставления муниципшыrоЙ ycJlyl,и

наЕПГУ.
НаинформационныхстендахвпомещенияхмУI{иципалыl0l.()уtll)сж/lсllllп|

lIредоставляЮщего муниципальную УсЛУЦ, содержится сле/lуIоlt\а,l llttt|ltrllMtttlttlt:
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месr,rl рвсIIоложенIIJI, график (рехсим) работы, график приема, номера телефонов,

lФtе офиltншIыIого сайта и электронной цочты муниципаJIьЕого уIреждеI{ия,

fiрлl|ýl,ýпляlоrцего муниципальную услуry;
т€кýт ltпстоящего Административного регламента;
н!пrlotlоllия из нормативных правовых акгов, содержащих нормы, реryлирующие

lЕ;т!шь}lос,rь по предоставлению муниципальной услуги;
0брп.illьl локуrентоu, необходимых дJUI предоставлеЕиJI муниципtшьной услуги;

llarрялок обхсалования решений, действий или боздействия должЕостных лиц

ýlltttшпалыlого учреждениJI, предоставляющего муниципальную услуry.

2. Стандарт предоставлепия муниципальной услуги

2.1. НаименоваIIие муниципальпой услуги

1, ll соответствии с Ддминистративным регламентом предоставляется

rytl|цнllальllllл услуга <запись на обучение по дополнительIlым общеобразовательным

фФf7|ммпм>.

t,2. llпимеllоваппе органа, предоставляющего муниципальЕую услуry

i.МУllиllипальна,IУсJryгапредоставляетсяМУниципальныМиr{реждениями'
fi|Шпý,rашляlоrl(ими муницицальную услугу, указанными в приложении Ns 1 к
fileтolllloмy Д,tlминистративному регламенту,

2.3, описание результата предоставления мупиципальпой услугп

0, llсtуttьтагом предоставления муниципальной услуги является прием заявления

l llчltолоtlис ltii обучение по дополнительным общеобразовательным программам в

ýЕtlllttпнлыrос учреждение, предоставляющее муниципальн},ю услуry, или

IЬТнrнрооu,,'1ый отказ в предоставлении муниципальной услуги,

1.1. Срок прсдоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом
llобIолшмости обращения в организации, участвующие в предоставлеЕии

tуilшrrtlrлыlой услугп, срок приостановлеIIия предоставления муниципальной

услуrи в случае, если возможность приостановления предусмотрена

ll|aоltодптсльством Росспйской Федерацпи, срок выдачи (паправленпя)

tlцtrнallтов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

l0, ()бrциЙ срок предоставлеЕиrI муниципальной услуги cocTaBJUIeT

F f}влк l22 (ста двадцати двух) календарньтх дней со дЕя регистрации заявления о

ltряtшrавлоttии муниципальной услуги в муIiиципальное учреждение,

флооtпнляк)lllсс муниципаль}r}то услуry, до зачисления в муниципальное учреждеЕие,

flЬочlннлнкltllсо муниципальЕую услуry, ипи мотивированного отк,ва в зачислеЕии на

нЙучнrнв по rl()полllительным общеобразовательным программам,
' 

l l. (:рок вIпдачи (направления) документов, являющихся результатом

llFслоgrаýлсllил муниципальной усrryги, составляет 3 (три) рабочих дня, со дня

йучэнн, руководителем муниципального учреждения, предоставляющего

нукнllЁllЁлыlуl() услуry (лицом, его замещающим), проекта приказа о зачислеIlии

ltrlн acrai }lJltl tlpoekтa уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

12. Приостановление муЕиципальЕой услуги не предусмотрено,

1З. При подаче заявленIбI в форме электронного документа, подписанЕого

электронной подЕисью, вид которой предусмотрен заководательством Российской

Федерации, с использованием информационно-тёлекоммуникационной сети

<Интернет>, Епгу, заrIвителю не позднее рабочего днJI, следующего за днем подачи

указанЕого зtulвления, паправляется элоктроЕное сообщение о приеме заrIвления или о

мотивированном отказе в приеме заявленIбI. ,щатой подачи указанного зtцвления

считается день направленIбl за;IвитеJIю электронного сообщения о приеме 3аявления.

2.5. Нормативвые правовые акты, реryлирующие предоставленпФ
муниципальной услуги

14. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги
являются:
. КонстиryцияРоссийскойФедерации;

Федеральный закон от 25.07.2002 Ns 115-ФЗ (о правовом попожении

иностранных |раждан в Российской Федерации>;
Федеральный закон от 07 .0'7 .200З Ns 126-ФЗ (О связи);
ФедеральныЙ закон от 02.05.2006 Ns 59-ФЗ <О порядке рассмотреЕия обращений

граждан Российской Федерации>;
ФедеральЕый закон от 21 .07 ,2006 Ns 149-ФЗ <Об информации, информационных

технологIбIх и о защите информации>;
Федеральный закон от 27.07.2006 Ns 152-ФЗ (О персоЕальных данньж);
Федеральный закон от 2,7.07.2010 Ns 210-ФЗ <Об организации предоставлениll

государственЕых и мунициII,rльных услугD;
Федеральный закон от 06.04.2011 J\! 63_ФЗ <Об электронной подписи>;

Федершrьный закон от 29.12.2012 J\Ъ 2,7з-ФЗ (об образовании

в Российской Федерации>;
по..urо"п"rйе Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 N9 86l (о

федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих

продоставление в электронной форме государствецных и муниципальных усJryг
(осуществление функций)>;

.ro.ruro"oJrre Правительства Российской Федерации от 28.11.2011 N9 977 (о
федеральной государственной информационной системе <Единая система

идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей

информъционно-технологическое взаимодействие информационных систем,

используемых дJUI предоставленшI государственных и муниципальных услуг в

электронной форме>;^по.rurо"о""ие 
Правительства РоссийскоЙ Федерации от 10.07.201з N9 584 (об

использовании федера.lIьной государственной информационной системьт <Единая

система идентификаЦии и аутеНтификации в инфраструкryре, обеспечивающей

информациоНЕо-техЕологИческое взаимодействие информационных систем,

используемых для предоставлениrt государственных

и муниципальньж усJryг в электронной форме>;
постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.20lб Ns 2зб (о

требованиях к предоставлению в электронной форме государствсЕных и

муниципальных услуг));
приказ Министерства образования и науки Российской Федерации

от 09.11.20l5 Л!lЗ09 <Об утверяtдении Порядка обеспечения условий доступности для



инв€rлидов объектов и предостtlвJulемых усJryг в сфере образованиJI, а также oкrulaнlul им
цри этом Ееобходимой помощи);

приказ Министерства просвещения Российской Федерации от 09.11.2018
Ns 19б <Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной
деятеjIьности по дополнительным общеобразовательным программамD;

прикц} Министерства проовещеЕIбI Российской Федерации от 03.09.2019 Ns 467
<Об утвержлепии Щелевой модели р:lзвития ремоЕirльных систем дополнительного
образования детей>;

приказ Министерства здр.воохрztrrеЕия Российской Федерации
от 23.10.2020 Ns 1144н кОб утверждеЕии rrорядка оргilшзации оказанIrI медицинской
помощи лицам, занимающимся физической кульryрой и спортом (в том числе при
подготовке и проведении физкульryрных мероприятий
и спортивных мероприятий), включач порядок медицинского осмотра лиц, желающих
пройти спортивную подготовку, заЕиматься физической культурой и спортом в
оргtlнизациях и (или) выполнить нормативы испытаний (тестов) Всероссийского
физкульryрно-спортивного комплекса <iготов к труду
и обороне> (ГТО)> и форм медицинских заключений о допуске к участию
физкультурных и спортивцых меропршIтиlIх>;

Закон Тульской области от 30.09.2013 J\Ъ 1989-ЗТО <Об образовании>;
посfirновление правительства Тульской области от 24.1|,20|6 Ns 5З8

(О ведении на территории Тульской области системы дополнительЕого образования
дсгей на основе персонифицировапного финансирования>.;

постацовление правительства Тульской области от 26.12.2018 М 561 (О
разработке и утверхдении адмцнистративных регламентов осуществленшI
региопальЕого государствецного коштроля (uадзора) и аJIминистративных регламентов
предоставлеfiия государствеЕных услуг на территории Тульской области>;

иные федеральЕые законы, соглашениjI федеральных органов исполнительной
власти и органов исполнительной власти Тульской облаоти, другие областные законы,
а также ицыg цормативные правовые акты Российской Федерации, Тульской области,
органов местного самоуправления, реryлирующие деятельность в сфере
предоставления муЕицип€tльной услуги.

15. Перечень нбрмативных правовых актов, рсryлирующю( предоставление
муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального
опубликования), размещен на официальном сайте муЕиципtшьцого учреп(деция,
предоставляющего муниципrшьную услуry, в информационно-телекоммуникационной
сети (йнтерЕет>, в федеральцом реестре, Еа ЕПГУ.

Управление образования, м)шиципаJIьное учреждение, предоставляющее
муЕиципаJьную услуц, обеспечивают размещение и актуализацию перечrul
нормативных правовьтх акгов, реryлирующих продоставлеЕие муЕиципarльЕой усrryги,
на официальном сайте администрации муЕиципшIЬного образованиrI город Алексин,
муницип€шьного }чреждения, предост.lвляющего муниципtшьтIую услуry, а также в
соответствующем ре}деле федералького реестра.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, Ееобходимых в соответствии с
нормативнымц правовымп актами для предоставлепия муниципальной услуги и
услуг, которые являются необходпмыми и обязательными для предоставленпя
муниципальцой услуги, подлежащпх представлеЕпю заявптелем, способы их

получения заявптелем, в том числе в электронной форме, поI)ядок их
представления

16. .Щля предоставлен[uI I\fуниципшIьной усrryги зtшвителю нсобходимо
муЕицип{шьЕое уrреждение, предоставляющее муЕиципальную услуry,
русском языке) о приеме по форме согласно приложению j\! 2 к
Админисц>ативному регламенту с предъявлекием следуюцих документов:

а) для граждан Российской Федерации:
копию документа, удостоверяющего лиtIIrость родитеJIя (законного

ребенка или поступающего;
копиJI документа, подтверпцzrющего установление опеки и попечительства (

. необходимости);
иные документы по усмоцению родителей (законных представителей);
б) лля иностранных грФкдан или лиц без гражданства:
копию документц подтверпц:uощего родство заявитеriя(ей) (или

представлеIцдI прав ребенка);
копию документц подтверждающего право ребенка на пребывание в

Федерации;
иные докр{еЕты по усмотрению родителей (законных представителей).
Фа-п,tилия, имlI и отчество (последнее - при IIаJIичии) кандидата на обучение

дополЕительным общеобразовательным про|раммам, укшанные в пореводчlх поданных
докумеIIтов, доJDкЕы соответствовать фамилии, имени и отчеству (последнее - при
наличии), укzванным в док)rменте, удостоверяющем личность иностранного
грiDкдчlнина в Российской Федерации.

При яеобходимости созданиJI специаJIьны)( условий при обучении по
дополнительным общеобразовательным процраммам, при проведеЕии вступительных
испытаний заJIвители, явлlIющиеся инвttпIцаtrlи и лицами с ограпиченIIыми
возмох(цостями здоровья, дополцптельно предъявляют документ, подтверждающий
иIIваJILцЕость или оrраЕиIIенные возмохцости здоровья, требующие созданюI

укtlзанцых условий в соответствии с з,tкJтючением психолога;медико-педагогической
комиссии.

l7.3аявитель вправе напрrtвить (представить) в муЕиципальное учреждение,
предосJitвJIяющее муниципальrrую услуц, зшIвление о цриеме, а также яеобходимые
документы одним из следующих способов:

1) JIично йлм через представитеJIя в муниципаJIьЕое учреждение,
предоставJIяющее муниципальную услуry;

2) по почте;
3) в электропной форме в соответствии с Федера-тrьным зtlконом от 06.04,2011 ЛЬ

63-ФЗ Юб электронноЩ подписи)), Федеральным законом от 27 .0'7 .2006 Ng 149-ФЗ кОб
информации, информационць,гх техЕологиях и о защите информацииD, Федеральным
законом от 07.07.2003 Ns 126-ФЗ <<О связю> (документ па бумажном Еоситепе,
прообразованный в электронЕую форму rryтем скtlнировавия или фотографированшI с
обеспечением машиЕочитаемого распозЕаваниrI его реквизr,rтов):

посредством электронной почты муЕиципаJIьного уIреждýниrI,
предостllвJIяющего муниципальную услуц, илиэлектроннойинформациоцной систеМЦ
муниципального )цреждеЕия, предоставляющего муниципаJIьную услуry, в том чиоJIo 0
использованием функционала официального сайта муниципzшьЕого учрФкдOН!Ц
предоставляющего муниципальную ушуц, в информациоЕЕо-телекоммуникациоНlеl



ллооiбоU и распечатанО посредствоМ электронньrх печатающих устройств;
оформляется в единственном экземпляре - подлиfiнике;

пOдписывается лиtIно зшIвителем;

нэ должно содержать подчисток, приписок и,иЕых Ееоговореfiных

l TitON(e не доJDкно быть исполнеЕо карандашом;

'lrlDлсния 
должеЕ быть написан разборчиво;

дол}кно содержать следующие сведениrI:

имя, отчество (последнее - при налиtIии) должны быть написаны

рO)fiдония;

ршltоиты документа, удостоверяющего его лиtIность, когда и кем выдан;

НalltНИG ДополнитольноЙ общеобразовательноЙ программы, по котороЙ

иJIи иным способом с использованием информационно-

соти ((ИнтернсгD;

ýЕ!Оrаяисм функционала ЕПГУ;
allOnOOriHиcM функционала АИС Навигатор,

Е пнgrкэнному зtцвлению для предоставления муЕиципальной успуги

удостовереЕа в соответствии с требованиями действующего законодательства

Российской Федерации.
Заявители, явJUлющиеся иностраЕпыми гражданами или лицами без гражданства,

дополнительЕо прсдъявляют документ, подтверждающий право заявителя на

пребывавие в Росiийской Федерации. Ипостранные граждаЕе и лица без гралqданства

всо докумеЕты представляIот на русском языке или вместе с завереЕным в

установленном порядке переводом на русский язык,

.Щ,окумеrтты, представляеМые змвитQлеМ, должнЫ быть установленного образца,

атакженедолжныиМетьсерьезЕыхповреждений,наличиекоторыхнепозВоляет
однозначно истолковать их содержание.

19.Формаза,IВлениJIопредостаВлениимУниципальнойУслУгидостУпЕадля
просмотра и скачивашt I на ЕПГУ, на официальном сайте муЕиципального учреждеЕияJ

предоставляющего муниципальную УслУЦ, в информационно-телекоммуникационной

сети <интернет)), а также рrвмещена на информационных стендах в помещениях

муяиципального учрех(дения, предоставJUIющего муниципальную услуry,

2.7. Исчерпывающпй перечень документов, необходимых в соответствпи с

нормативнЫми правовыми актами для предоставлеЕия муниципальЕоЙ услуги,
которые находятся в распоряжепии государственных органов, органов местЕого

самоуправления п иных органов, участвующих в предоставлении

госУДарстВепЕыхилимУпиципальныхУслУг'пкоторыезаявительВпраВе
представить, а такrке способы их получения заявцтелями, в том чпсле в

электронной форме, порядок пх представления

20,,Щокументы, необходимые в соотв9тствии с нормативЕыми правовыми актами

дJш предоставления муниципальноЙ усJryги, которые являются необходимыми для

предоставления муниципальной усrryги, а также документы, необходимые в соответствии

с нормативными правовыми актами для предоставлениJI муниципальной усJryги, которые

нахоДятсяВраспоряжениигосУДарстВенIlыхоргаIIоВ'органовмесЦIогосамоУправления
тульской области и иuых органов, участвующих в предоставлении государственных или

муЕиципальЕых усJryг, и которые заrIвитель вцраво представить, отсутствуют,

в целях подтверждения информации, представленной заявителем,

муЕиципыIьное учрежденис, предоставJUIющее муниципальIrую услУry, по собственной

инициативе Еаправляет с использованием единой системы Межведомственного

электронЕого взаимодействия (СМЭВ), автоматизированцой,системы электронЕого

докуЙентооборота запросы в органы и организации, осуществляющие деятельность Еа

территории Тупьской области, в расIIорлкении которых находятся следующи9

документы и (или) сведенrul:
сведецIлJI о действительности (недействительности) паспорта цражданина

российской Федерации, сведениrI о выдаче рд}решеция на временное проживаIIио

иностранному гражданиЕу или лицу без граждавства, которые при подшIючеЕии

запрашиваются с использованием Смэв посредством направлетrия муниципальным

учреждениеМ, предоставляющем муниципi}льЕую услуry, запроса в Министерство

"фrр"rr* 
лел российской Федерации, являющееся оператором указанных сведений;

дJUI подтверждеЕиrI сведений об инвалидности или ограничеЕЕых возможЕостях

здоровья - сведений, содержащихся в документах, выдаваемых федермьной

Б"!дчр"ru.rrной информационной системой <Федеральный реестр инвttлидовD (далее -
Ге"Ъф, которые запрашиваются с использованием смэВ и подклюtIаемых к ней

региоIiаJIьных систем межведомственЕого электронного взаимодействия посредством

оltqцУющие требования:
l Родштсля (законного представителя) может быть заполнеЕо от руки или

системы общего пользования) с уставом, со сведеЕиями о дате

и регистрационном номере лицензии на осуществление

д9ятельности, с дополнительными общеобразовательными

и другими документами, регламентцрующими организацию и

образЪвателЬной деятельПости, права и обязаЕносТИ Обучаюшшхся,

з8явителя заверяется следующее:

на обработку полученЕых в'связи с приемом в I\fуIlиципальЕоо

продоставляющее муниципtшь}rую Услуц, персон€rпьных данных

с уставом муниципапьного учреждения, предоставляющего

уgлуry, с лицензией на осуществление образовательной деятельЕости,

общеобразовательными программами, и другими документами,
оргаЕизацию и осуществление образовательЕой деятельIIости,

ги обучающихся.
подаЕное в форме электронного документа, должно быть надлежаще

лlпlшg заполнеЕньгх реквизитов - фамилия, имя, отчество (последнее *

шqтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен

усJrуги, текст заявлеЕия, наличие электронной подписи, вид

законодательством Российской Федерации, принадлежащей

в случае подачи заявлеЕлuI, указанIIого в пуЕкте 16 настоящего

р€гламеЕт4 в муниципальное )чреждение, предоставляющее

i умуrу, представляет доверенность от имени лица, которое он

В Фодоставленио пýII{иципа-пьной услуги, ,Щовсренность должна быть
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направленLI муциципалБЕым учре}цением, прслоставляющим муниципаJIьную услугу,зацроса в Пенсиоцный фоrrд Ро_ссийской Федерации, являlощийся оператором Реестра.заявитель вправе по собственной инициати8е предстalвить в муниципальное
учрех(деЕие, предоставляющее муниципальную услуry, указанные сведениlI.

21. МуниципаJIьное учреждение, предоставляющее муниципЕUIьную услуry, невправе требовать от заявителя:

письменIIом вцде за подписью руководитеJuI Управления образования
замещЕuоЩего) либо руководитеJuI муниципaшьпого }л{реждения, предос
мулиципаJIьную услуry (лица, его замещающего), при первонu.r-i*оI'l оr**a
докумеIпов, необходимых для предост€lвлепия муниципальной услуги, уведз,швитель, а такя(е приЕосятся извинеЕIбI за доставлеЕные неудобЬтва;

предоставление на бумажном носителе документов и информации,
о_бразы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 частц 1Федеральriого закона от 27.07.2010 Ns 2l0-ФЗ <Об организuц"" пр"д,
государственных и муниципальцьж услуг>, за исключен"Ъм случаев, если
отметок на такие докумеЕты либо их изъятие явшIется необходимым

представлениrI документов и информации
представлеЕие иJIи осуществлеЕие которых Ее
правовыми актами, реryлирующими отношениlI,
предоставлецием муниципальной услуги;

или осуществления действий,
предусмотреЕо нормативными

возцикilющие в связи с

представления документов и информации, в том числе подтверждающих
внесение зФIвитGлем платы за предоставление муЕицип;шьной услуги, которыенаходятся в распоряжеЕии подведомственньгх государственным органам или органi}мместного самоуправления организаций, представJulющих aоaудuрaru"rrные услуги,участвующих в предо9т1l{ении предусмотренных частью 1 статьи l Федерального
закоца от 21.07.2010 л! 2l0-ФЗ <Об организации предоставлеIrшI государственных имуницип,шьцых услуг)), в соответствии с нормативными правовыми актами Российской
Федерации, нормативными правовыми актами Тульской области, rу""ц"rr*"""*,
правовыми актами, за искJIючением докумецтов, включенных в определенный частью 6статьи 7 Федерального закона oT27.07.2bl0 N9 210-ФЗ <Об орг*".rйr rrр"лоставлениrl
государствеЕных и муниципtшьных усJryг) перечеЕь документов. Заявитель вправепредставить укaзанЕые документы и информацию в муниципальное учреждение,предоставляющсе муЕитIипtlльЕую услуry, по собственной инициативе;

осуществлепшI действий, в том числе согласований, необходимых дJUI получениlI
муЕиципiшьЦых услуГ и связЕtнЕых с обращением в иIIые государственпые органы,
оргаIrЫ местногО самоуправлеНиlI, организаЦии, за искJIючением получения услуг ипоJrrIеция докумеЕтов и информации, предоставляемых в резудьтате arрaдоaruuпa*r"
таких услуг, вкпючецЕых в перечнц укtl:}аЕные в части 1 статьи 9 Федерального законаот 27.07.2010 Ns 210-ФЗ (об организации предоставлеIrия государствецных имуяиципальных услуг);

представления документов и информации, отсутствие и (или) нсдостоверностькоторых не укtхtывались при первоначаJIьном откalзе в приеме документов,необходимых для предоставлениrI муниципальной услуги, или в предоставлении
муниципrшьной услуги, за искJrючением следуIощих случаев:

1) изменение требований нормативных прtlвовых актов, касающихся
предоставлениlI муниципa}льной услуги, после первоначальной подачи заrIвления о
предоставлеfi ии муниципzlJIьной услуги;

2) наличие ошибок в зiUIвлеции о предоставлении муниципальпой услуги и
документах, цодацЕых за,Iвителем после первоначального отказа в приемо документов,необходимых для предоставлениlI муниципальной усл)aги, или в предоставлеtIии
муниципЕ}льЦой услуги и Не вruIюченпых в предстЕIвленrr"rй puar"" помллект документов;, 3) истечение срока действия докумеЕтов или изменение информации послепервоЕачаJIьного отказа в приеме докумецтов, необходимых для предоставлеяIдI
муниципitJъIIой усrrуги, иJIи в предоставлении муницип€}льной услуги;4) выявление докуменftrльно подтвержденного факта ф"rruко"; ошибочногоили противопрalвЕого действия (бездействия) должностIIого лица или специаJIиста
муниципllльного учреждениrI, предоставляющего муниципt}льную УслУЦ, при
первонач,uIьцом отказе в приоме докумонтов, необходимых для предоставления
муниципЕUIьной услуги, или в предоставлении муниципальной услуги, о чем в

предоставления муЕиципальной услуги, и иных случаев, установленныхзiжопами.

2.8. Исчерпывающий перечепь основаuий для отказа в приеме доку
необходимЫх для предоСтавлеппя муницппальной услугп-

22. основацИем для отказа в приеме документов, необходимых длямуниципаJIьной услуги, явлlIется:

г) подача зrшвленIrI и иных документов в электронной форме, подписанных сиспользоваIIием электронноЙ подписи (дмее - ЭП), не .rр"*uдоЬ*uщей заявителю илипредстilвителю змвителя;
д) паличие ранее зарегистрироваЕного зiшвлеЕия о запr"пa"й того же зtuтвителя.

2.9. Исчерпывающпй перечепь осповапий для приостаповленця предоставления
муцпцппальной услугп и (или) отказа в предоставлепип муниццпальпой услугп

23. основания длlI приостановленIц предоставлениJI муниципчшьной услуги и(или) отказа в предоставлеции муницицtlJIьной услу"и заявителю отсутствуют.
24. основаниями для отказа в предоставлении муницип€шьной 5lслуги являются:
ликВI4Дация муЕиципального УчрежденшI, предостаВJIяющего мУ'ниципrrльнУю

усJrуry;
наJIичие противоречиВцх сведений в запросе и цриJIоженншх к нему документrх;недостоверЕость информации, которau содержится в докумеIпжiпредставленных зuUIвителем, данным, поJryченным в результате межведомствецного

информационuого взаимодействия;
отсутствие свободных мест в объединении (группе) обучающихся, осваив'ющю(

дополцительЕую общеобрщовательную программу. НапЬлняемость объединениЯ(группы) обучшощихся устанавливается лок.льным нормативным актоммуЕициц:шьНого учреждеЦия, предостаВляюцегО муниципtlлькую услуry;

}l,
f,
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й направленности;

рсзультаты вступительных (приемных) испытаний;

tцlrголя в течении 20 (лвалчати) рабочих дней для подписания договора

успуг, которые являются необходимыми и обязательными для
мупиципальной услугп, в том числе сведения о документе

ЕыдаваемоМ (выдаваемых) организациями,, участвующпмп в
предоставленпи муниципальной услуги

ушуrт, которы9 являются необходимыми и обязательными для

муниципaшьной услуги, отсутствуют-

!,ll, Порlлок, рrзмер и основапия взимапия государственной пошлlлны

tлl rнofi пл8ты, взшмаемой за предоставление мунпципальпой услуги

16, МунишипаJlыIая услуга предоставляотся бесплаттrо,

}lt, Мrксшмальный срок ожидания в очерOди при подаче запроса о

aЁдоGтriлоrlшп муниципальной услуги и при получепии результата
предостдвлецпя муниципальной услуги

мlхопмальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

МуниципаJIьной услуги и при поJryчеЕии результата предоставления

уолугll недолжен превышать 15 минут.

Еозраота зzшвитеJUI возрасту обучающихся по дополнительной
протрамме. Возраот обуrающrтхся, догryскаемьж к освоеЕию

общсобразовательЕой программы, устанавливается локальным

муниципuшьЕого rIреждения, предоставляющего муЕиципальЕую

пtдпцинских противопоказаний для освоения дополнитOльных
программ художественЕой направленности по отдельным видам

ьньтх общеобразовательпьж программ физкульryрно-спортивной

I Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении

lltlшrпоr услугп, в том чпсле в электронпой форме

2.14. Требовапия к помещениям, в которых предоставляется муниципальпая

услуга, к залу ожиданпя, местам для заполнения запросов о

предоставлепиимУнцципальпойУсJIУги'пнформаЦионнымстепдамс
образцами пх заполнения и перечпем документов, необходимых для

предоставления каrrцой муницппальной услуги, размещению и

оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о

порядке предоставленпя такой услуги, в том числе к обеспечецию

ДостУпностидляинвалПдоВУказанfiыхобъектовВсоотВетстВиис
законодательством Россцйской Федерации о социальной.защите

инвалидов

з0. Здание, в котором размещается муЕиципальЕое )цреждеЕие,
предоставляющее муЕиципальную услуry, доJDкЕо быть оборудовано информациояной

табличкой (вывеской), содержащей информацию о муниципмьЕом учреждении,
предоставляющем муниципальную услуry. информачионная табличка должна

размещаться рядом с входом или на двери входа так, чтобы ее хорошо видели посетители.

Освещение доJDкно соответствовать установленным санитарЕо-эпидемиологическим

требованиям и нормативам. Помещение должно фответствовать установлеЕным
санитарЕо-эпидемиологическим требованиrIм и нормативам, быть удобным и иметь

достаточно места.
Вход и выход из помещеЕиJI оборулуются соответствующими указателями, В

местах предоставпениJI муниципiшьной услуги на видном месте размецаются схемы

расположениrI средств пожаротушениJI и путей эвакуации посетителей и специшIистов

муЕиципiшьНого учреждеНия, цродостаВляющего муЕиципальную ycJryry,

в местах предоставления муниципальной услуги предусматривается

оборудование мест обществеЕного пользоваЕиrI (ryалетов).

Для людей с ограниченными возможЕостями здоровья должны быть

предусмотрены:
возможность беспрепятотвенного входа в помещения и выхода из них;

содействие со стороЕы должностных лиц муниципалького )лIреждения,
предоставляющего муниципальную Услуry, при необходимости инвалиду при входе в

объекг и выходе из Еего;
оборудование Еа прилегающих к зданию территориях мест для парковки

автотранспортЕых средств инвалидов;
возможностьпосадкивтраЕспортноесредствоивысадкиизнегопередВходомВ

мУниципальное)Чреждение'предоставляюЩееМУЕиципальЕУюУслУry'Втомчислес
использованием кресла-коляски и при необходимости с помощью сотрудников

муниципшъного учреждеЕиrI, предоставляющего муниципальную услугу;
возможЕостЬ самостоятелЬного передвижения по объекту в целях доступа к месту

преДосТаВлени'IУслУги'атакжеспоМоЩьюдолжЕостЕыхлиц'преДоставJUIющих
услуги, ассистивных и вспомогательньrх технологий, а также смеЕЕого кресла-коляски;

сопровожд9ние инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрениJI и

самостоятельного передвижения, по территории муниципzшьного rrреждения,
продоставляющего муниципальную услуry;

обеспечение доrryска на объекг собаки-проводЕика при нitJIиtIии документа,
подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме, установленной

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по

ц/нктов
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!ПвлениЙ и документов осуществляется муниципЕlльным

муниципальЕую услуry, в соответствии с правилами

локшIьными нормативЕыми актами муниципальных
муниципtшьную услуry.

арпrтшх документов цроводится споциiшистом, ответственным за

ila{шt докумеlIтов, в день их поступлениrI согласЕо порядку обцего

l| документы зZцвитеJUI, поступившие в виде электронных

обпgвтельной регистрации в порядко общего делопроизводства
н8 прием запрооа в электронном виде, IIe позднее 1 (одного)

ffiшэга 0в днам его поступления в муниципальное учреждение,

ýнtципаль}lую услуry.



выработке и ре''изации государствен}IоЙ поJIи,lики и IIормативно-правовому
реryлироваЕию в сфере социаJIьной защиты Еасоления;

оказание должностныМи лицамИ муниципального учрежденшI,предоставляющего муЕиципtшьную услуry, иноЙ необходимой инвtUIидам им"ломобильЕым группам населения помощи в преодолении барьеров, мешающихпоJryчению ими усJryг Еаравне с другими лицами.31. Места
противопожар"оо"""'}liЁОГlЁЁК."',Ж#Жffi:Н",JНIi:rJffJ##;Т
возникновеции чрезвычайной ситуации.' Приемная муциципального учреждеЕIдI, предоставляющего муЕиципальЕуюуслуry, должна быть оборудовапа информационными табличками с укzLзаниемфамилии, имени, отчества (при цаличии) дЪrrп.rо."r"r* оrц.32, Рабочие места специ,UIистов доля(ны быть оснап{ены персонаJIьнымикомпьютерами с возможностью доступа к пеобходrr"r, ,"6ор*ационrrым базамдаЕных, средствами вычислительной и электронной ra*rrйп", печатающими
устройствами, КСеРОКСа}rdи, позвоJuIющими ,,редоставJцть муниципальную услуry вполном объеме. Рабочие места должны бытьЪборудо"ur., .ionuir-in"" uo.ror*no.r,
работы с документами, стульями, креслами, информационными табличками суказаЕиеМ Еомера кабинетц фамилии, имени, оrч""тJа (последнее - при наличии)специалиста муциципtшьного учреждеЕIдI, предоставляющего муницип.льную услуry.

2,15, Показатели доступностц и качества муницппальной услуги, в том числеколичество взапмодействий заявптеля с долrкцостнымп лицами припредоставлецпи мупиципальной услугц п их продоля(птельность,
возможцость получепия информацпи о ходе предоставлеция

муцпципальной услуги, в том числе с пспользованием информацпонно-
коммуцпкационцых техпологий, возможность либо певьзмоr(ность
получения мупицппальной услуги в многофупкциональном цецтрепредоставлеция государствеппых п муппципальцых услуг 1в том чiслев полном объеме), в любом территориалопо, ,одрчiдarr"rr"" органа,предоставляюще19 мупиципальЕую услуry, по выбору заявителя(экстеррпторцальцый прппцпп), rrо.i.д.rrо* запроса о предоставлецпи

несколькиХ государственпых и (или) муuиципальо"i* y"ny. uмногофункциональпых центрах предоставления государственных имуниципальцых услуг, предусмотренноrо статьей 15.1
Федеральпого закона <<0б организациц предоставленця

государствецпых и муцицппальцых услуг>

33, Показателями доступности и качества муницип'IJIьной услуги явJIяются:
.1 
)зосlrдность муЕицип.шьной услуги:

ПД = ШТ Z (КП + КН) х 100, где

к1 - количеств

у:т::::jlY"з"*.Н:#,*l#ffi l""IЖft ,*"ffi,,fr;;х#т

цредоставляЮщим муциципаJIьную услуry, муниципrшьных услуг в соо.]Еастоящим Админис,тративным ре"лiм"пто" 
" 

*чру*a"ием устаIrовленЕогоК3 - количество необосноваtIцых оr*;;;';;;;;;;;;#;;;;
ж:::1*{::1',Тr_"::1Y у-реждецием, предоставJUIющим муЕиципаль}rуIосоответствии с настоящим Административным регламентом.34. Взаимодействие зfuIвителя a доп-жrrоar""rми лицами

*1i#";1Y:,лJrТ::":aj'"щ*" муниципальную услуry, примуциципальной услуги осуществJuIется np" подй.*"п.rй l fi;.;i;необходимых дJIя предоставлениlI муниципапьной услуги.Продолжитеrrьность взаимодействия зчUIвитеJUI с доJDкпостными л

}J#Ж:3::::".^::|jу,:ия,* предоставляющего _"уr"ц".,iirй 
-y.ny.y, 

"предоставленшI муницицальной услуги в предеJLIх 
"бd.;;;;;;;;;rJ;"срока предоставления муниципальной ус.пуги, указанного u 

"у"*ra-iОАдмини_стр_ативЕого 
р еглаJ\4ента, не огрilичена.

35. Ипформацию о ходе предостzвлеЕиrl муЕицип€шьной услуги можнопри личном иJIи письменном обращении в муниципальцое учпредостrtвляющее муниципiшьную услуry;

предоставJUIющим муниципальцую услуry, муЕиципальных услуг в
настоя_щим Административным реГламеЕтом;кн - количество жалоб на цеисполнение муниципальной услуги;

кп колиIIество предоставлепньж муЕицип€rльным

самостоятельно, с использованием ЕПГУ;
ицым способом, позволяющим передать в электроцном виде докумеЕты.36. Возможность полученшI муниципаIьной услуги посредством обрапIенияМНОГОфУнкциональный цеЕтр предоставления .й;;;;;;#ffi;й:"#

отсутствует.
Возможпость пол}чеЕия мупиципальной усJryги по выбору зiUIв(экстерриториальный принцип) оr.у".""].r.----"

2.1б. Иные требовапия, в том числе учитывающ.пе особенности
предоставлеппя муцицппальпой услуги по экстерриториальпому
принцппу и особенности предоетавлеция муниципальной услуги в

элеrсгронпой форме

з7, Змвителям обеспечивается возмо_я(ность полученшI информации опредоставляемой муниципальцой услуге ца ЕПГУ.
За,явителям обеспечивается возможность на ЕПГУ:
1) формирования змвлениjI;
2) приема и регистрации муниципrцьным учреждением, предост.IвJUIющиммуЕиципrшьную ycJryry, запроса и иных документов, пеобходимых для предоставлеЕия

услуги;
3) получения результата предоставлешilI муциципЕlJlьtlой услуги;4) получения сведений о хЪд. выполr""Й.*uо"rr*;
5) осуществлеЕI,LI оцеЕки качества предоставления муниципаJIьной услуги;6) досудебного (внесудебного) обжаловапия решений и действий (бездействия)муЕиципtlльЕого учреждеIIия, предоставляющего муЕиципаJIьцую услуlу,должностного лица муниципального }пrреждециll, предоставляющего мупиципальtryю

услуry.

уаrреждеЕием,
соответствии с

2I""уч:_":ь и своевремецность предоставлен;;й;;;;;;;й услуги:I]К: К1 / (К1 + К2 + Кз) х 100, где



уsлуги и уведомление заявителя о принятии данного решения,
ации о

FIавигатор.
43. ИнформачиJI о ходе предоставлеЕия муниципальной услуги предоставляется

наЕПГУ.
44. Сведения о муниципальной услуге размещаются на ЕПГУ и РПГУ в порядке,

установлеЕно* no"ruro"n.i""" прu"rr.пrства российской Федерации от 24,10,201 l Ns

861 (о федеральных a""уд"р","*ных информационных системах, обеспечиваюцих

прsдоставленra " aп"п,ронной форме госудdрственных и муниципальЕых усJryг

(Бсуществление функций)>,

3.3, Прием п регистрация заявления и определение ответственного исполнителя

за предоставлеЕпе мупиципальноЙ услуги

45. основанием для начаJIа предоставлеIIlш МУНИЦИПzШЬНОЙ УСЛУГИ ЯВЛЯеТСЯ

поJryчение муниципальЕым учреждением, цредоставляющим, муниципальную услугу,

заявлениЯ и соответствующих докумеЕтов от зчUIвителя, перечислеЕных в пунктах16, 18

Еастоящего Административного регламента,
46. Специалист мувиципа.гIьIIого учреждениlI,

иным способом: посредством электроЕноЙ почты, на портале ЕПГУ, АИС

предоставляющего

муниципальЕого }лrреждени,I, предоставJUtющего

)едоставленlll tlр tIрелоставлеции муниципальЕой услуги в электронной форме за,шителю

IO _vсll_чгу. gffЛr]ТOr:
l)уноломлениеоприоМеирегистрациизаяВлениJIииныхдокУментоВ'

учреп(Денис| lgкдrrйых J(ля предоставления усJryги, содержащее сведения О фаюе Приема

)ООТветствии ýd;;rnЙ".rio", необходимых для предоставления муниципальной УслУгИ, И

о"о.ро*Е'^" ffi-'iiр,rолуры предоставлеЕия муниципчшьной услуги, а такжо сведения о дате и

Уницiпйнrl ffil'Ь*uп,йия предоставленIтt муниципальЕой услуги;

'УrО 
y"nyry,, - l) уводомление о резульrurui рu"мотреIIия докУМеНтОВ, НООбХОДИМЫХ ДЛЯ

,".;-";;,;#i*r,:l,ъж'rfiж";"н;:";;ir#нlъ:::щ*"}::fi*;;1;
uдо..*йпr'. ж,Ё роrультат предоставления муниципальной услуги или мотивированный отказ

l ДОКУМенто1, i"igpgtiouullии муниципальвой уСЛУГИ, ___ _, __лi-!l,()сlrованиемдляпредосТаВлениямУниципальнойУслУгивэлектроннойформе
IмИ лицами l.l|тi'; нлправление зzulвителем с испопьзованием ЕПГУ заявлеЕиJI и документов,

ifld#i;Вш,,lrк;?iJl;',l"хi,".i"#r'"t####j#Т"Т#У:Т::;;-*'"1__ф,:|*."
"U;"Й;;; il16.}r.,,o,i"e муниципальвой услуги в электронной форме осуществляются с

ЁIЕпваllиомэлектронн,,*До*У*"''ов'подписанl'j*.о"lУ.:'нойподписью'видОПОлучить; ffiii'i,ролусмотрен законодательством РоссийСКОй ФеДеРаЦИИ,

чре)r(Децие,

}Ёgэтrв.последоВательностьисрокиВыполнепияадминистратиВныхпроцедУр
(дrflстпшlt),трсбования*',ор'л*УихВыполнения'Втомчислеособенпости'ы' 
lнполrlеtlип ддмипистрат,"Ъ"i* "роч,дур 

(действий) в электронной форйе

Р8Щения в
ных усдуг 3.1. Перечень административЕых процедУР

3аявителя 4(l, l lрслоставление муниципа.ltьной ус;ryги включает в себя последовательность

ffi*iltlttr плмиtlистративньlх процедур:

l)ttРисмирегистраци".u""о.''"иопреДелсниеотВетствеЕногоисполнителяЗа'll 
ffi IупиllипаJIьной услуги; F i,vяиrтип,lloмy 
-"ii Рlеёмо,l'еllио зrUIвления для устаIrовления црава на поJryчение муниципаJIьнои

УrШ В 
ЁЪ фiurтис решеIIиJI о предоставл"]] 119:__19':::т:.:j::j:ставлеЕии

при посещеЕии
муниципальЕуIо ycJryry;

furяоr осуществлепия административных процедУр (действий) в

ЁБiНuП фор,", в том числе с исп_ользован"", Ч1111::I:j:"
" 

rуirпч"rrчrrьпых услуг (фу"i}ч), портдла государствепных

муниципzrльrгуо услуц, ответственный за приом докумеЕтов:

1)УстанавлиВаетличЕостьзаяВиТеля'проВершдокУмент'УДостоВеряющии
лиtIность заявителя либо устанавливает личность заJIвителя, проводя его

идентификацию, аутентификацию с использованием информационных систем,

укrванЕых в частях 10 и l 1 статьи 7 Федерального закона от zi .o,t .zoto Ns 210_Фз (об

организации предоставлеЕия государственных и муЕиципальньж услуг)), 1-"_::r:,:
подачи документов u uпa*,ро",ой бор,i - налйtlие электронной подписи, вид которои

предусмотрен au*оrодu-,"пuством РЬссийской Федерашии, принадлежацей заJIвителю ;

2) проводит первичIlую проверку за,Iвления и представленных документов IIа

предметсоотВетствиЯипроверяетсоотВетствиекопийпредстаВляеМыхдокУментов(за
исключением нотариальЕо заверенных) их оригиналам, указанных в гryнктах 16, 18

настоящего Мминистративного регламеIIта;

3) регистрирует заlIвлеЕие в порядке, установленном правилами общего

делопроизводства'Заявление'направлешноеВэлектронномвиДечерезЕПГУилиЧерез
АИСНавигатор'регистрирУетсяВавтоМатическомреЖиМе.Готовr,rтУВедоМлеЕиео
возврате заявления 

" 
obJy*""ou по форме, согласно Прилохсению Ns 5 по основаниям,

,rno*"rrrrr* в пункте 22 настоящего Административного регламента;

4)передаетзаявлениеилиУведомлениеовозВратеза,IВленияидокУментовна
визу или подпись руководителю муниципальЕого учрехдения, предоставляющего

муниципttль}г},ю ycJryry (лицу, его замещающему), уполномоченному им лицу,

Максимальныt Ърок исполIIениJI процедуры - 1 (один) рабочий день с МоМенТа

приема заявления.
47. Поспе регистрациИ заявлениJI руководитель муЕиципального учреждениJI,

предоставляю*..о п4у""о"паJIьную услуц, (лицо, его замещающее), уполномоченное

,"" iru" в течеЕие 1 (олвого) рчбо.r..о дня назЕачает исполнителJI, ответственного за

;;;;;й;"r. и оформлеттие документов для предоставления муниципальной услуги

Ё;;;- ;;;;"nrr"n"1 или подписыВает уведомление о возврате заявления и документов,

уведомлsние о возврате заявления и документов направляется змвителю по

адресу, указанному в зzUIвлении, специалистом муницип'шьного учрежденИя,

пJlения

l*анация о правилах предоставлеIIиJI муниципальн_ой услуги

ffi;;;брu,ч.r""* заявителей, а также размещена на ЕПГУ"

'iu"a 

'"упruипальной 
услуги в соответствии с Еастоящим

pi,ru""rro" обеспечивается при обр*",1лI:::,Jy ):::i;l'llll{lGжTi",;".;;;;".'.no,,u.oBaEиеМ,o.*'po'''"'*нoситeлейи(или)
:]lуll'.€Ьoi*u'"u''"кaциoEньIxсетей,дoступккoTopьIMнеoгpaEичен
*,,ru, 

-Iнfi 

tpylo' лиIl, вкJIючая информационtlо-телекоммуниКаЦИОННУЮ СеТЬ



предоставляющего муЕицип{шьную услуц, ответственным за прием документов, в
течение 1 (одного) рабочего дня со дня подписапия его руководителем муниципiшьного
учрежденшI, предоставJIяющего муниципrцьную услуry (лицом, его замещающим),
уполномочеЕным им лицом.

Максимальный срок выполнениrI административной процедуры - в течение 2
(двух) рабочих дней со дня регистрации зЕuIвления в муниципальном учреждении,
предост,lвляющем муниципЕUIьную услуry.

48. Результатом адмицистративной процедуры является поJryчеЕие исполнителем
зарегистрированного змвлениJI о предоставлении муниципaшьпой услуги.

3.4. Рассмотренпе заявления для установлепия права на полученце
мунцципальной услуги

49. Осцованием для начaша административЕой процедуры явJuIется поступление
зарегистрироваЕного з,UIвления исполнителю дJц рассмотрения змвлениrI у.

докумецтов.
50. Исполнитель для предоставления муЕиципмьной услуги осуществляет

проверку представленных зrшвителем документов, перечисленных в пунктах 16, 18
настоящего АдминистрамвIIого регламеIп1 удостоверяясь, что;

заявление написано по форме, и документы правильно оформлены (в том числе
IlЕuIичие подписей и печатей на докумегrтаф, в док)rментах отсутствуют подчистки,
приIIиски и исправлениrI;

цредстaвленные документы выданы зtUIвителю;
зчUIвитель относится к кругу лиц укдrанных в пункте 2 настоящего

Административного регламеЕта;
сведения, указанные в зzrявлении, соответствуют сведениям, представленным в

комшIOкте документов и сведеншIм, содержащимся в ответах Еа межведомственЕые
информационные запросы.

Максимальный срок выполнеЕия данЕого админисц)ативного действия Ее
должен превышать 1 (одного) рабочего длш.

5l. По заверцении осуществления проверки, устаЕовленЕой гryнктом 50
настоящего Административного регламента, исполнитель дlul предоставления
мунццицIщьноЙ услуги осуществJUIет проверку основаниЙ дJUI отк:rза в предоставлении
муниципzшьной услугио предусмотренных пунктом 24 настоящего Административного
реглад{ента.

Максимальный срок вьшолценIФ{ даЕЕоrо админисц)ативного действия не
должен превышать 1 (одного) рабочего дпя.

52. В слуrае необходимости, муниципr}льное учреждение, предоставляющее
муниципальную услуry, вправе установить вступительные испытаншI на
допQлнительЕые общеобразовательпыо цроrраммы физкультурно-спортивной
направленности, туристско-краеведческой направленности, художественной
направленности. Порядок проведеЕиlI и критерии вступительных испытаний
устанавливается локalльцым Еормативным актом муIIиципального учреждениlI,
предоставляющеrо муЕиципrшькую услуry.

В случае проведеЕI,IJI вступительных испытаний, необходимая информация о
порядке его проведения должна быть рitзмещена на официа-пьном сайте
муниципального учреждения, предоставляющего муниципальЕую услуry, а также на
информационньтх стендах. муниципального учреждения, предоставляющего
муниципальЕую услуry, со дшI объявления набора на обучение по дополнительной

общеобразовательной программе физкультурно-спортивной
туристско-краеведческой направлеЕности, художественной на.правлешIости.

Максима.пьный срок проведения вступительных испытаний
превышатъ 61 (шестьдесят один) рабочий деЕь.

53. По завершении осуществления проверок условий, устацовленных
50, 51 Еастоящего Адмипистративного регламентаэ и проведения
испытаний (при необходимости) исполнитель уведомJuIет змвитеJuI о
посещеЕия муниципального учреждения, предоставляющего
для подпис,rния договора об образовании.

54. Уведомлецие заявителя о необходимости посещеЕии
учреяýденIUI, предоставляющего муниципiшьную услуц, дIя подписаниJI
образовании осуществJuIется:

по почте;
по электронной почте;
посредством факсимильно й съязп;
по телефону;
при личном обращении;
с использованием функционала ЕПГУ;
с использованием функционаrrа Аис Навигатор, определив заrвку в

(fiодтверждена).
Максимальный срок выполнения данцого административного

должен превышать 2 (двух) рабочих дней.
55. Змвитель в течение 20 (двадцати) рабочих дней лично

муниципальЕое учреждение, предоставляющее муциципшьную услуц,
оформления документов на зачисление:

согласие на обработку персонiцьных данных (Приложение J\! 3 к
Административному регламенту);

договор на образование (Прилох<ение J\} 4 к настоящему Адми
РеГЛаtrlеНry).

Максимальный срок выполнения данного административного действия
должен превышать 20 (лвалчатФ рабочих дней.

56, В случае неисполнения зzшвителем условий, перечисленных в пуЕкте
настоящего Административного регламентц основаЕIдI дJIя полученI?UI мун
услуги яыиются утрачеЕными.

,Щля повторного обращения за продостrlвлеЕием муниципalJIьной
зzulвителю необходимо вновь представить документы, перечисленные в Iryнкте
настоящего Административного регламента.

57. Результатом рассмотрениJI заJIвлениJI для устalновления права на
муниципаJIьЕой услуги является подготовка проекта прикaва о зачислении, иJIи

уведомления об отказе в предоставлении муЕиципальной услуги.
Максимальный срок выполЕеншI данцого адмиЕистративЕого действиrI

должен превышать 1 (одного) рабочего дЕя.

3.5. Прппятие решения о предоставленпи либо об отказе в предоставлеппи
мунпцппальцои услуги и уведомлецие заявцтеля о принятип даЕпого

58. Основанием для начала админисц)ативной процедуры является
руководrтелем муЕиципtшьного rrрежденlul, предоставляющего муциципаJI
услуry, (лицом, его замещalющим) подготовленного исполнителем проекта при



или проекта уведомлениlI об отказе в предоставлении

усJryги,
Руководитель муЕиципального учреждениlI, цредоставляющего

ycJryry, (лицо, его замещающее) рассматривает представленные

тов, удостоверяясь, что:
о цредоставлении муниципальной усJryги либо отказ в ее

имеет правовые оспованиJI;

l об отiазе в предоставлеЕии муниципальной услуги в обязательном

щ)авовые основаншI отказа.
,ныЙ срок выполнеЕиrI данЕого административного действия не

1 (один)рабочийдень.
Исполнитель на следующий рабочий день уведомJUISг зtUIвителя о

Gttllи муниципальной услуги по форме согласЕо Приложению Ns 8 к

АдминистративЕому регламенry, либо отказе в ее предоставлеЕии по

Приложению Ns 7 с обязательньтм указанием гц)авовых основания

заявитеJUI о цредоставлении муниципальной услуги

П0 почте;
,ПО элскгронноЙ почте;
посредством факсимильной связи;

по телефону;
при личЕом обращении;
о использованием фуЕкционала ЕПГУ;
с использованием функционала дИС Навигатор, определив заrIвку в статус

ýчвагсп.' У"aдоrп"r"е заlIвителЯ об отказе в предоставлении IчIуЕиципальной услуги
rцOствляется:

по почто;
по элекц)онной потте;
посредством факсимильной связи;

по телефону;
при личном обращении;
с использовttнием функчионала ЕПГУ;
с использованием функционала дис Навигатор, определив зtшвку в статус

кпоненаD.
бl, При подаче заявлениrI и докумеЕтов на Ешy информирование зФIвителя о

,доставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги
;IцествJUIется rryтем ЕаправлениrI за1IвитеJIIо в форме эJIектроЕного образа документа,

пписанЕого усиленной квалифицироваяной электронной подписью уполномоченЕого
шкностног0 лица, в личIrый кабинет на ЕПГУ. Уведомление о предоставлеции

tппршальной услуги либо об отка:}е В продоставлении муниципальной услуги
ормJUIется Ео формам согласно приложеIIIдIм N9 7,8 к Еастоящему

мшшстративному регламенту.
62. Результатом административной процедуры явJUIется приЕlIтие решениrI о

Едоотавлении муЕиципальной усrryги (о загrиси на обуrение по дополЕительной

щеобразовательной про|рамме и зачислении в муниципальное }л{реждение,

сдостаВляющеемУниципальЕУIоУслУry'насооТветстВУюцtУоДополнительнУю
щеобразовательЕую программу) пибо о мотивированном oтKzlзe в предоставлении

муниципttJIьной ус.rryги (записи на обучение по дополнительной общеобразовательной

программе и зачислении в муниципальное учреждение, предоставляюще(.:

муниципальн},ю услуry, ца соответствуюшýдо дополнительЕую общеобразовательную

программу) и уведомление заявителя о приЕятом в отIlошении его решении.
Максима.гlьный срок выIlолЕениlI данЕого админисц)ативного действиJI не

должон превышать З (трех) рабочих дцой со дцrI поJryчеЕиrI руководителем
муниципаjъного учреждениJI, предоставляющего муниципzrльную ycjryry, (лицом, его

замещtlющим) проекта прика.}а о зачислеЕии заrIвителя или проекта уведомления об

откrlзе в предоставлении муниципаJIьной усrryги.

3.6. Порядок испрдвлепия допущенных опечаток и ошибок в выданпых
в результате предоставлевия мупиципальной услуги документах

63. Основанием для исправления доttущеЕных опечаток и ошибок в вьцанных в

рёзультате предоставления муниципальной услуги документrtх является постУпление в

муЕиципаJIьЕое учреждение, предоставJuIющее муниципальную услуry, заявлеция об

исправлении опечатки и (или) ошибки в уведомлении о предоставлении муниципальной

услуги либо об откaве в предоставлении муниципальной услуги.
64. Заявлепие об исправлеЕии техЕиtIеской ошибки подается заJIвителом

(представителем)всоответствиисприJIожениемN99кнастоящему
Административному регламеЕту.

Заявление об исправлении технической ошибки регисlрируется в

муЕиципчrльЕом }чреждении, предоýтавляющем муЕиципальЕуIо УслУЦ, В ДеНЬ еГО

поступленшI.
Ответственный исполнитель рассматривает з€uIвлеЕие, представлешIое

заявителем, и проводит проверку указанных в заявлении сведений на наличие илlI

отсутствие опечаток и (или) ошибок.
В случае вьивлениJI ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней с даты

регистрации заявления, ответственный исполнитель вIIосит

соответствующие измененIuI в уведомление о предоставлеЕии муниципаJIьной услуги
либо об отказе в предоставлеции муЕиципa}льной услуги, и передает на утверждение
(подписание) руководителю муниципtшьного учреждения, предоставляющего

мупиципЕIпьную услуry (лицу, его замещающему),
Исправлецные документы исполнитель в течение 1 рабочего дня направляет

зЕUIвителю по адресу, указанному в зчшвлении.
В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок ответственный исполпитель в срок,

Ее превышающий 5 рабочих дней с даты регистрации соответствующего заявлеЕиJI,

направляет зztJIвителю по адресу, указанЕому в заrIвлении, информационное письмо об

отсутствии опечаток, ошибок.

4. Формы контроля за псполнением Админпстративного регламента

4.1. Порядок осуществлеЕия текущего контроля за соблюденпем и исполнением
ответствеIIЕымп должвостпыми лицами положений Админпстратпвного

регламецта и иных нормативIIых правовьш актов, устапавливающих требования
к предоставлению муницппальной услугп, а такr(е приЕятпем пми решений

65. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными

должностными лицами положений настоящего Ддминистративного регламента и



иных нормативных правовых актов, устанавлившощих требованrш к предоставлению
муниципarльноЙ услги, а такжс принятием решений ответствонЕыми лицами
муниципЕUIьного учреждениJI, предоставJUIющего муниципЕUIьную услуry,
осуществляют руководитель и должностные, лица муниципального }пrрежденшI,
предоставляющего муниципаJIьную УслУЦ, ответственные за организацию работы по
предоставлеЕию муЕиципальноЙ услуги.

Текущий коIцроль осуществляется гrутем проведения проверок соблюдения и
исполнониJI специаJIистами положений настоящего Адмипистративного регламента
и иных нормативных правовых актов, устаfiавливtlющих требования к
предоставлению муЕиципаJIьной услуги.

4.2. Порядок и периодпчцость осуществлецця плановых п внеплаповых проверок
полноты п качествд предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок

и формы контроля за полпотой ц качеством предоставлепия муниципальпой
усJIугп

66. Контроль полноты и качества предоставления муЕиципальной услуги
осуществJUIется путем проведеншI руководитедсм и должностItыми лица}4и
муниципrшьного учрежденшI, предоставJшющеrо муниципаJIьЕую ycJryry,
ответственными за организацию работы по предоставлеfiию муниципальной услуги,
IIроверок соблюдения и исполЕения специalJIистами муниципЕIJIьноI.о учреждения,предоотавллощегО муниципаJIьнуЮ услуry, положений настоящего
Административного реглarп{еЕта, а также требований к заполЕению, ведению и
храЕениЮ докумеЕтации получателей муниципальной услуги.6,1, ПериодичностЬ ос)лцествления коЕтроля за предоставлеЕием
муниципальной услуги устанавливается р).ководителем муниципаJIьного
учреждеяшI, предостЕlвляющего муницип€lJIьную услуry.При этом контроль должен
осуществляться Ее реже l раза в календарный год.

КоrrтролЬ за полнотоЙ и качеством цредоставлония муЕиципальной усrryги
вкIIючаеТ в себя проведение проверок, выявление и устрацение нарушений прав
по.тryчателей муЕиципальной услуги, рассмотрение, принятие решений " 

подaоrо"пу
ответов на обращения получателей муниципalJIьной услуги, содержащие жалобы нь
решениJI, действия (бездействие) специ,шистов муниципального учреждениrI,
предостaвляющего муницип.цьную услуry.

68. Проверки полноты и качества предоставленшI муниципальной услуги
осуществляЮтся ва основании приказов руководителя муниципального учре)цденшI,
предостzlвJIяющего муЕиципttльную услуry, (лица, его замещающего).

Периодичность проведеЕLUI проверок может носить плацовый характер
(осуществляться на основании годовых пл€lнов работы) и внеIшatновыt характер (по
коцкретIIому обращепию получателя муниципальЕой услуги).

4.3. ответственцость должностных лпц органа, предоставляющего
мунпццпальпую услугу, за решенпя и действия (бездействше), принпмаемые

(осуществлЯемые) имП в ходе предоставленпя пrуЕицппальпой услуги

69. МуниципalJIьЕые сJryхащио Управлепия образования за решения и действия
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной .

услуги, Еесут ответственность, установленЕую законодательством Российской

Федерации, законодательстilом Тульской области, законодательством органа
сЕlмоуправлеЕиrl о муниципальной службе.

Иные должяостные лица Управлеlrия образовшrия, сотрудЕики му
}црежден}ш, предоставляющего муницип,шьную услуry, за решения
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставлениrI м}
услуги, несут ответственность, устаЕовленную трудовым за
Российской Федерации.

4.4. Положепия, характеризующпе требования к порядку и формам
предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороцы гра)IýдаЕ,

объединений и организаций

70. Граждане, их объединения и организации имеют право на
предусмотренные действующим законодательством формы KoHTpoJUI

5.,Щосудебный (внесудебный) порядок обжалования решепий и действий
(бездействия) оргапа, предоставляющего мупиципальную услугу,

многофуrrкциональпого центра, а такrке организацпй, осуществляющцх d
по предоставлению муниципальных услуг, их должностЕых лпц, муници

rG

ý
ц
пслужащцц работников

5.1. Информацця для запнтересованных лпц об их праве на досудебпое
(впесудебное) обжалование действий (бездействия) п 1или) р.ш"""й, прппятых

(осуrцествлепных) в ходе предоставлеЕпя мупиципальной услугп

71. При предостalвлении муниципа.гrьной услуги зiцвитель и
заицтересоваIIные лица имеют право подать жалобу на действие (бездействие) и
решение муциципального }чреr(дения, предоставляющего муниципЕUIьную услуry,(или) сотрудников муЕиципiшьЕого учрежденшI, предоставJшющего муЕиципaшьн)
УслУгУ, осуществляемое или принrIтое в ходе предоставления муниципмьной
(далее - жаrrоба).

5.2. Органы.муницппальпой властп, органпзацпп и уполномоченпые на
рдссмотрение жалобы лпца, которым может быть направлена жалоба

досудебном (внесудебном) порядке

72. ОрганоМ муниципальцой власти, в который может быть ЕaшравлеIrа
является администрация муниципального образовалп,тя город Алексин.

Организацией, в которую может быть направлена жалоба,
муниципальное уIреждение, предоставляющее муЕиципаJIьную услуry, У
образования,

73. Жалоба Еа решение и действие (бездействие) руководителя
учреждониrI, предоставJUIЮщего муниципtцьную услуry, цодается главе адм
муЕиципtшьного образования город Алексип

5.3. Способы информировапия заявителей о порядке подачи и рассмо1
жалобы, в том чис.пе с использованием Единого портала государствен



услуг (фупкциЙ), портала государственных и мупцципальных
услуг (фупкций) Тульской области

о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на

оМте муниципального yIреждениJI, цредоставляющего муниципальЕую
сети <йrrтернет>, ЕГПУ, а такжс

Еепосредственно должностными лицами муниципЕIльного учреждения,
муниципальЕую ycJryry, по телефонам для справок, а также

сообщеЕием по адресу, укшанному зtU[вителем.

нормативных правовых актов, реryлирующих порядок досудебного
) обжаловапия решепий и действий (бездействия) организацшй,
х функции по предоставлецпю муниципальных услуг, а также их

сотруднпков

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий
организаций, осуществляющих функции по предоставлению

услуг, а также !D( сотрудЕиков реryлируется следующими
правовыми актами:

законом от.27 .07 2010 .i\Ъ 2 1 0-ФЗ <Об организации предоставлениlI
и муЕиципztльных услуг);

правительства Тульской области от 31.10.2012 Ns 62l (О
и рассмотреЕия жалоб на решения и действия (бездействие) органов
власти Тульской области и их должностных лиц, государственных

qпужащих органов исполнительной власти Тульской области, а такжс ца

дэйствия (бездействие) многофункционitльных центров предоставления
и муниципальЕых усJryг, работников многофункционtшьЕых

, предусмотреннаlI в настоящем разделе, подлежит обязательному
наЕIгу.

Приложение Nч l
к админисцативному регламенту

предоставленшI муниципапьноЙ услуги
((Запись на обучение по дополнительным

общеобразовательЕым программам)

Муниципальное бюджетное дошкольное образователiное учреждение <,Щетский

сад комбинированного вида Ns2D.
Муниципальное бюджетпое дошкопьное образовательЕое учреждепие <Щентр

развIтгия ребенка - детский сад Ng13>.

Муниципмьное бюджетное общеобразовательное учреждение
общеобразовательIIаJI школа М 1>.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение
общеобразовательная школа Ns 2).

Муниципальпое бюдrкетное общеобразовательное учреждение
общеобразовательная школа Ns 3).

Муниципальное бюджетное общеобразовательное rrреждеЕие
общеобразовательIIЕш школа Ns 5).

Муниципальное бюджетное общеобразовательное )цреждение
общеобразовательн!м школа Ns 9),

Муниципальное бюджетное общеобразовательЕое учреждеЕие
общеобразовательная школа N9 1 1 ).

<Средняя

<Средняя

<Средняя

<Средняя

<Средняя

<Средняя

<<Гимназия

<Гимназия

(АваЕгардская

<Буныревская

<<Поповскм

(СеЕевскм

<Борисовская

<<IIIелепинская

J\!

}lb

Муниципальное бюджетное общеобразовательЕое учреждоние
13>.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное )цреждеЕие
18>.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное гIреждение
средняrI общеобразовательншI школа Ns 7>.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное }чреждение
средIшя общеобразовательнаJI школа .}lЪ l4).

Муниципальное бюджетное общеобразовательное уIреждеЕие
средняя общеобразовательнаJI школа J\Ъ 1 9>.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное )п{реждение
основнм общеобразовательная школа Ns2 l ).

Муниципальное бюджетпое общеобразовательное )чреждение <Пушкинская
основнiш общеобразовательнzш школа М22>.

Мукиципальное бюджетное общеобразовательное )чрежденио (Александровск.uI

средняя общеобразовательная школа Ns23).
Муницип-i"о" бюджетное общеобразовательное учреждение <Спас-Конинская

средняя общеобразовательнzш школа М24>.
Муниципальное бюджетное общеобразовательцое учреждение

начальнtц общеобразовательная школа J'{b26 >.

Муниципальное бюджетное общеобразовательное rIреждение
средняя общеобразовательная школа Ns27>.

Муниципальное бюджетное учреждение дополнительЕого образования <.Щетско-

юношеская спортивЕaul школа Jф1>.

Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образованиJI детско-
юношеская спортиdпая школа Ns3 <Атлет>.



Муницршальное бюдхсетпое учрсrкденио дополнительного образования <<{етско-юношескаlI спортивнм школа <<ГоризоЕт)).
Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования <<.Щомдетскоп0 творчествa)).
Муниципальное бюдкетное учр.)r.oение дополЕительного образования <Щентр

рaчlвитIц творчества детей и юношество>.
Муниципальное бюджепrое учреждение допоJIнительцого образования <Щентрпсихолого-педагогической, медицинской и социальной помощиD.

заявлеIlие о приемО на обучение по дополцительной общеобразовательной

Прошу пршuтть моего ребенка,

(Ф ИО (по сл еd н е е -прu н алччuu)

(чuсло, месяц, eod роэюОенi)

проживающего по адресу:

на обучение в
программе

учебпом году по дополнительной

к административному
предоставления

<€агись на обучение по
общеобразовательным

.Щиректору
(Ф. И. О (послеdнее-прu нмuчuij

(н а зв aHue мунuцuпальн о zо
преdосmавмюtцеzо

родитеJuI (законного
Фа
Имя
отчество

(прu налuчuu)
проживающего по

город
улица
Дом коDп.
телефон

(прu налччuu)
адрес 9лектронной почты

(прu нмuчuu)

Qэеквuзuпьt dоtЕменmа,
. заявumеля)

Qэеквuзumы dоtgменmа,
полномочая

l-
_-L

(названuе npozpaMMbt полноimью1



к адмицис,трати"r:#iffifi tr
. дедостарл_еншI муниципальной у.оу""(Запись на об5лrение по дополнительЕым

общеобразовательным программамD

Форма

родителя (законного rrо"о.r"rоfriif 1l'o'uo"oor*, персональных данньжпесовершепполетпего

20_ года.

с Уставом
(наэванuемунu 

'Цбни,Iми Ъ дЬ". "p";;"ir;;;;#' d::#::Y:zo МУНuЦuПаЛьttуо услуzу)
,твление л^л""л-^-]l]:_uл1:'- 

и регистрационном Еомер. п"ц."Ьr" ,uОбразоватепьной деятельцостиl с #;#;ffiJ;
]уJ,::g1:yу:"r:J_р]_11"идокументамr,р.йч*"rr"руюrцимиlдцию и осуществление образовательной

:::YY" "Оу"Йщ,*"", p.u,""o" puoor, оО,"д"".#::ffi;if;""Тfi;#"'x
на конкурсной основе ознакомлен(а). -

В создаЕиИ СпециальЕыХ условий длЯ Обl.лениЯ по дополнитсльнымбразовательным пDогоаммtlм, при проведении вступительцых испытанийиюсь (нЕнуждАiось). Паспорт вьцан(нулсное поdчеркнуmь)

ý lЦВЛснию прI,IJI:гаю:
фryuаое поёчеркнуmь)

l. дlя гращдан Российской Федерации:
копию .документа удостоверяющего лич
iтавителя) pe6."*u 

"о" 
поступ.ющего. 

lнocтb родителя (закопного

[жАБ| "ента, 
подтверя(дающего устаЕовление опеки и попечительства (при

1с, рuя, о ом ер)@Бйiiiiiiйф

являясь законным представителем Е9совершеЕЕолетЕего

приходящего"r*r['"О(ПОСЛеdНее-ПРu::::у_!::-,ерulеннолеmнеzо)

д€lю свое согласие на обработку

персоЕ€rльньж дацных Ее"по.rrrr"-_л-*;,_::- 
-- ,"v!l,uv,,9cu Jу|уfluцuпальНУю услуzу)

перечисленным Fиvё _"_^:"_т::_р_lеЕнолетнего, отЕосящегося искJIючительЕо кперечислеЕным ниже категопr"о- 
'"л.л-.-, -,...'l 

- _rrучT ччl чwд лUrulк,чителЬЕо к

цата рождеЕия: ,r" ";ЗТ}*]Р*:Ул'лlYДаНЦЫХ: фамилия, 
""", 

оr*""""о; noo;

"ЁЬ"##ffi#:"JН",,Уj*;т",удо",о,ЙЙЙЫЪ;#,'";"ffiХЖ;,образовательЕая организация; класс.
я даю согласие Еа использование персоЕальнъж данных несовершеннолетнегоисключительно в слодующих целях: веден}UI необходимой документации

иЕые докумеrrты по усмотрению родштелей (законных

_?:_уи"о.rрч" '
копию докумеЕт. подтвержд.lющ."о рфr"о' заявителя(ей) (или законность)тавления прав ребенка);

документа, подтверждающего право ребенка на пребывание.в Российской

докумеЕты по усмотрению родиталей (законных

поdпuсu)
(поdпuсь)

(названuе муtuцuпал_ьноzо учреасdенlа, преdосmавляtо.цеzо м))нuцuпальную услуфоформления зaUIвок дJUI участиlI в различЕых коfiпроездЕыхдокумеЕтовдлявыезда,u".оопо"il'#Ё}}Ъ"#"КТ*rъЁ;яffii:Т
мещдуЕародного уровней. ИндuвидуальrrЯ Йе"р..упьтатов освоен"" оЪуочrощ"""."дополнительЕых общеофазователiны* npoapu"r, а также хратrение данньж об этихрезультатах на бумажньтх и /uлп/ электро"r"r'* noa"rarr"*.

Настоящео согласие прaдоarurп"aтся мной на осуществлепие действий вотношении персонtцьных данньй несовершеннолетнего, которые необходимы длядостижеЕLI указаЕньIх выше целей, 
"*"Ь (без ограничения) сбор, систсматизацию,Ilакопление, храЕение,t Уточнение (обновлениЪ, изменение), 

"b.oni.o*u""e, передачутретьим лицам для осчществлениrI действий no оОr""у ""$ъ;;;;;; JЁ"зличивацие,блокирование n"p"o"b""urx данЕых, а также осуществление любых иных действий,

(Ф.и. о. (послеdнее-прч налччuu) роОumеля (законноео преёсmавumеля)



trж:r##::"_;3у-:j:111:::*yрФ;--;Ь;;;;;;й#;;;:"'Т;'";
жж#r::::::":y,;зll9iyт: Данное 

"o"nu.,. о.и.Бу.;;#;;Ъ.;
согласие можст быть отозвано в любой 

"о".* ooTo.*1i;;iй;ffi;;.#1:r#x:
перечепь предоставляемьц для обработкп персоцальцых данных

Щаппые о ребепке:Фамилия ИмяПол__--Дй- Отчество (при наличии)_

предусмотренных действующим законодательством РФ.Я проинформироваIr (а), что
(названuе

рождеIrиrI
Адрос проживания с
индексом:

{оговор об образованпп

(D

к административцому
ПРеДОСТаВлениrI мчниIIипя пr

<€апись на обучениЬ по
обцеобразовательным

|рщцани

Наименовани. оОрББЙББо.о

г. Алексин

действующей
учрежденшI]

Класс (группа, объединЪниф

я подтверждаю, что, давfuт такое согласие, я действую по собствецной воле и винтересах несовершеннолетнего.

Настоящее согласие дано мвой ктечение всего срока
20_ г. и действует в

ребенка в
обучения

(названuе мунuцuпсиьноlо уч)есюdенuя, преОосmавляюще2о мунuцuп(uьнуо услуеу)
(_) ....*--20_ г.

(даrа)(под.,иБGЙиББ*Й"дпr.rl

дополцительной _ (ttазванuеоО*а"*"ur1
общеобразовательной

(направленносmф

;Ё;Х.if;#** 
: 2О 

--J20 
-УЧебНЫй 

год, по очной (очно-заочной, заочпой)

"uo*"l*#H" "Тil.*".:ОВОР 
РеГЛамецтируот права и обязанности 5rчас



|и0 Jчъ { l обязуется:
2. Обязанности Сторон

qмOхry

ребенка в объедицение
IФtyt,p

возрасту и иЕторосам ребеЕка.TЫtttlt|
ить охраlry жизЕи и укрепление физического и психического,iaнial

его иптеллекц/alJIьное и лиtIностное развцтие, ра:iвитие творческих
и интересов ребенка, осуществлять иЕдивидуальный подход к ребенку,

ого рtlзвитI,ш, заботиться об эмоциоцальЕом благополучии

,3. Обучать ребенка по выбраrтной им дополЕительной общеобразовательной

.4. Организовать деятельность ребенка в соответствии с его возрастными
ми особенностями, содержанием образовательной программы.

2.1.5. Сохранитьместо заребенком в случае его болезни, сЕIнаторно-курортного
отпуска и времеIIного отсутствиJI по уважительным причиЕац и др.

2.2. Сторояа 2 обязуется.
2.2.1. Соблюдать Устав учреждения, правила внугреIrнего распорядка для

и настоящии договор.
2.2.2, Информировать Сторону 1 о предстоящом отсутствии ребенка, его

,6олезни, отъезда в отпуск и других ув,Dкительных причинах отсутствиlI.
2.2,3. Взаимодействовать со Стороной l по всем цаправлепиям воспитания и

обученr,ля ребенка.

3. Права Сторон
3.1. Сторона 1 имеет право:
3.1.1. Требовать от Стороны 2 соблюдения действующих в Учреlццении

нормативЕых докумекгов и не противоречащих действующему законодательству.
3.1.2. Вносить предложеЕиJI по совершенствованию воспитания ребенка в

семье.
3.2, Сторона 2 имеет право:
З.2.1. Знакомиться с Уставом, сведениями о дате предоставления й

регистрационном номере лицензии на осуществление образовательпой деятельности, с

дополнительЕыми общеобра:}овательными проIрaш{мами, и другими документами,
регламентирующими оргаЕизацию и осуществление образовательной деятельности,
праваI\,Iи и обязанностями обучающихся, режимом работы объединения, с правилами
проведения приема на конкурсной основе, регламентируюццми деятельность
Стороны1.

3.2.2. Знакомиться с содержанием образования, используемыми методами
обучения и воспитаниrI, образовательЕыми технологиlIми, а также с результатами
обуrения своих детей; посещать занfтия в группе, где обуrается ребенок с ра:}решения
руководитеJuI Учреждения и согласIдI педагога, ведущего заIrIтIбI.

3.2.3, Защищать права и закоЕные иЕтерссы ребенка.
3.2.4. Принимать уrастие в управлении Учреждением.
3.2.5. Оказывать Стороне 1 посильную помощь в реализации его уставных задач,

охране жизни ребенка, оздоровлении, создании развивающей среды, в укреплении
.- материальной базы.

.-i 3,2.6. Вносить предложения по улучшению работы с детьми в Учреждении.
3.2.7. На добровольные пожертвованиrI.
3.2.8. Расторгнуть договор досрочно в одпостороннем порядке при условии

=== 
. ДОполнительного уведомления об этом Стороны 1 за 10 дцеЙ.

4.1. ,Щоговор действует с момента подписацшI до окоЕчаншI реЕlпизации
дополнительной общообразовательной программы. Срок действия договора может
быть продлен по соглатпению Сторон.

4.2. .Щоговор может быть изменеЕ и дополЕен по соглашению Сторон.
Изменеция, дополненшI к договорУ оформляются в письмецной форме.

4.3. Стороны несут ответственность за неисполнение или нецадложащее
исполнение обязательств в соответствии с действующим законодательством и
дополнительным соглашеЕием.

4.4. [оговор составлеп в 2 экземплярах, по одпому экземпляру каждой из
Сторон.

5. Срок действпя договора:
,Щоговор действует с (_>__20 г. по ( >> 2О

6. Адреса и реквпзиты стороц

Сторона l Сторона 2

4. Иные положения договора



УТЛОВОЙ ШТАМП

Приложение ЛЬ 5
к административнqл,Iу рgгламеrrry

_предоставления муниципальной усrryги
<€апись на обучение по дополЕительным

общеобразовательным программам)

Заявителю о приеме на обучение по
дополнительной общеобразовательной

отчество

(прu налuчuu)
проживающего по адресу:

город

улица

дом._-_- корп. 

- 
кв.

телефон

(прu налuчuu)
адрес электронной

УТЛОВОЙ ШТАМП

к адмиЕистративному
предоставлениrI му

<ёапись на обучеЕие по
общеобразовательной

Заявителю о приеме ца обучецие
дополцительIlой обцеобразовател

программе

отчество

(прu налuчuu)
пропиваюцего по адресу:

город

улица

дом- корц. 

-- 
кв.

телефоп

(прu налuчuu)
адрес электронной

почты
(прu налuчuu)

-й"*йurГ-

вы обратились с просьбой гrредоставить муниципrцьную услуry <запись наобучеrrие по дополнитеJБным общеоЬразо"ur*irrr, программам).по результатам рассмотрениrI з€швлениrI принято решение отказать в приемезiUIвлениJI и документов в связи с

онеобходимостипоссщеЕи,I"r,I'":*"#;Ёijr"о.*."-,
муниципЕrльную услуry, для подписtlни" до.оuорu оО ф*оuur""

от.- Nз

Руководитель
м.п.

Исп.
Тел.

почты

Уведомленпе
о возврате заJIвленIдI и докумецтовот- ль



3. МедицинскаJI справка об отсугствии противопокц!аций для зшrятий лодополЕитсльной общообразовательной программе физкульфrrо-спортивнойнаправлеЕности, туристско-краеведческой нащ)авлеЕности }IJIи i;}дожественной
направленносм (при необходимости).

4. .Щокумекг, удостоверяющий личность представителя, в случае обращения запредоставлецИеМ DtУНr.rЦИпальцой усJrуIи цредставитеJUI.
5, .Щокуметгг, удостоверяющий поднЬмочшя представителя, в случае обращения

за прсдоставленисм муЕиципальной усrryги црсдставителя УТЛОВОЙ ШТАМП

Прилохение Nэ 7
к адмш]истративIIому реглllмсЕту

цредоставлеЕи,I муЕиципtшьной ус;ryги
<<Запись на обучение по дополЕIIтельным

общеобразовательЕым программамD

Заявителю о цриеме на обучопие по
дополнительной общеобразовательной. программе

Фамилия

Имя

отчйтво

(прu налuчuu)

цроживающего по адресу:
город

дом.- корп. _ кв.

телефон

(прu нмuчuu)
адрес электронной

почты
(прu налuчuu)

Уведомлепие
об откще в предоставлеЕии муниципальной услуги

от-.-.-=- лЬ

_ Вы обратились с просьбой предоставить муницицIшьную услуry <<Запись на
обучение по дополнительным общеобрfftовательЕым проIраммам).

По результатам цроверки документов и вступите,льцых испытаний (при
наличии) пршrIто решенис откщать в предоставлýнии муниципальцой услуги <ЗапиЪьна обуrение по дополнительным общеобразовательным arрЪaрч"ru"о в
связи

Руководитель
м.п.

Исп.
Тел.



УТЛОВОЙ ШТАМП

ПриложениеЛ! 8

к административному регламеЕту
предоставлениrI муниципаJьной услуги

<Запись на обуrение по дополнительным
общеобразовательЕым проIраммамD

Заявитедю о приеме ца обуч9ние по

дополнигоJIьЕой общеобразовательной
программе

Фамиltия

Имя

отчество

(прuнмuчuu)
проживающего по адресу:

город

улица

дом_ корп.

телефон

(прu нмuчuu)
адрес электронной

почты
(прu налuчuu)

Уведомлепие
о предоставлонии муниципЕlльной усrгли

Вы обратились с просьбой предоставкть муниципаJIьIIую услуry <<Запись на
об)цение по дополЕительным общеобрд!овательным проrраr,rмам).

По результатам проверки докумеЕтов и вступитеJIьЕых испытаний (при
ншlичии) приЕято решение - Вам предоставлена м)шиципаJIьная услуга <<Запись на
обучение по дополЕитеJьным общеобрtвовательным программам)).

Руководитель
м.п.

Исп.
Тел.

Приложение Nэ 9
к администрамвному регламенту

предостЕtвления муниципаJIьной услуги

(Запись ца обучецие по дополнител
общеобразовательным програ}

,Щиректору
(н auMeH oBaHue орzанuз ацuu)

(Ф.И.О. 0uрекпора)
от зalявителя:
Фамипия
Имя
отчество

(прu наhuчuu)

проживающего по адресу :

город

улица
дом---корп.--кв.
телефон

(прu налuчuu)

адрес элекцронной почты
(прuналuчuu}

заявлеппе
об исправлении технической ошибки,

прошу исправить техническую ошибку, доrryще}rную при выдач9

ed осtпавл eHuu м!нuцuпальной у
на листах.Прилокения: э , , _,_,__.-,^_л__,

1i,,rrrr*, ,iБ-**о".вуrlцuе о нсuччuu пехнчческой ошuбкu u соdврсюацuе

daHHble)

заявитель
1подIи"ь, расшифровка подтмси)
г.

Ф

Ns
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